Zalgczniknr 1 a

do regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzgdnicze, w tym kierownicze stanowiska
urzgdnicze w Starostwie Powiatowym w Wolominie

STAROSTWO POWIATOWE W WOLOMINIE

WOK.2110. /] 2018

oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy:

Komorka organizacyjna

Urzedu Wydzial Inwestycji i Drogownictwa, Starostwo Powiatowe w Wolominie
Stanowisko Specjalista/ inspektor/ podinspektor ds. biezacego utrzymania drog
Wymiar etatu Pelen etat

Miegjsce wykonywania
pracy

Wydziat Inwestycji i Drogownictwa, ul. Asfaltowa 1, Zagosciniec

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM PRACY:

Wyksztalcenie Wyzsze lub srednie techniczne
Wymagany kierunek Budownictwo ogélne, budownictwo komunikacyjne (drogowe), lub inne na
studiow kierunku technicznym, lub administracja, zarzadzanie projektami , prawo

zamdwien publicznych

Doswiadczenie
zawodowe

Minimum roczne doswiadczenie przy realizacji projektéw budowlanych w
zakresie wykonawstwa prac na obiektach drogowych, lub

minimum roczne doswiadczenie w pracy biurowej przy realizacji projektow
inwestycyjnych w zakresie budownictwa drogowego lub min. roczny staz
pracy w podmiotach zajmujacych si¢ eksploatacja i utrzymaniem drég,
realizacja postepowan PZP, zarzadzaniem projektami budowlanymi.

Glowne obowigzki

Samodzielne przygotowywanie i prowadzenie zadan zwigzanych z :

- nadzor nad robotami drogowymi,

- nadzor nad pracami z zakresu biezacej konserwacji i utrzymania drég,

- kontrola i odbi6r robét realizowanych w pasie drogowym,

- objazdy i przeglady biezace obiektow drogowych i mostowych,

- biezgca kontrola stanu nawierzchni i urzadzen bezpieczenstwa ruchu,

- prowadzenie spraw zwigzanych z wycinka drzew i zieleni w pasach drég
powiatowych,

- udzial w akcji zimowego utrzymania drog powiatowych,

- kontrola technologii i jakosci wykonanych robét,

- przygotowania procedur zgodnie z PZP lub regulaminem wewnetrznym
Starosty,

- kontrola i nadzér nad pracownikami wykonujacymi roboty drogowe,

- przygotowywanie kosztoryséw dotyczacych rob6t budowlanych,

- kontakty z projektantami oraz wykonawcami robot,

- nadzorowanie napraw awaryjnych w obrebie pasa drogowego,

- prowadzenie spraw zwigzanych ze zgloszeniem szkody z ubezpieczenia OC
drog,

- reprezentowanie inwestora w ramach umowy o wykonawstwo prac,

- prowadzenie korespondencji zwiazanej z zakresem realizowanych przez
wydzial zadan,

- praca przy uzyciu systemu elektronicznego obiegu dokument6w.

Zakres
odpowiedzialnosci

Prawidlowe i terminowe wykonywanie powierzonych obowigzkéw i polecen
shuzbowych,

Znajomos¢ i przestrzeganie obowiazujacych przepisoéw w zakresie
wykonywanych zadan ,

Planowanie i rozliczanie remontdéw oraz opracowywanie zatozen do budzetu
powiatu

Prowadzenie ksigzek objazdu i kontroli drég, ksigzek obiektow

Kontrola jakosci i zgodnosci z warunkami umowy wykonanych prac na rzecz
Powiatu




Wymagania niezbedne Znajomos¢ programow: Office, Excel,

Znajomos$¢ prawa budowalnego,

Znajomos¢ ustawy o drogach publicznych,

Znajomos¢ Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

Znajomosé Ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

Umiejetnos¢ czytania projektow budowlanych,

Znajomos¢ warunkow technicznych, wykonywania robot na obiektach
drogowych,

Samodzielnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan i bardzo dobra
umiejetnos¢ organizacji pracy,

Skutecznosé w realizacji celow,

Terminowos¢ w realizacji zadan

Odpowiedzialno$¢ za wykonywane czynnosci i podejmowane decyzje
Umiejetno$¢ pracy w zespole, wspolpracy z podmiotami i osobami
Prawo jazdy minimum kat. B,

Wymagania dodatkowe Pozadane uprawnienia budowlane (projektowe / wykonawcze),

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce byl wyzszy/nizszy niz 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

a) CV;

b) list motywacyjny;

¢) kwestionariusz osobowy;

d) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopie dyplomu lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow, kserokopie swiadectwa szkolnego);

e) kserokopie swiadectw pracy (badz zaswiadczenie z obecnego miejsca pracy) potwierdzajagce wymagany
staz pracy;

f) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach i uprawnieniach;

g) oswiadczenie o niekaralnosci (osoba, ktérej zostanie zaproponowana umowa o prace bedzie
zobowigzana do dostarczenia zapytania z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zapieczgtowanej kopercie w terminie do dnia
22 czerwea 2018 r. do godz. 16.00 z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy:
Specjalista/ inspektor/ podinspektor w Wydziale Inwestycji i Drogownictwa.
Aplikacje nalezy zlozy¢ w siedzibie Starostwa przy ul. Pradzynskiego 3 (kancelaria ogolna — I pigtro
pok. nr 104) lub przesta¢ poczta na adres — Starostwo Powiatowe w Wolominie przy ul. Pradzyinskiego 3,
05-200 Wotomin.

W przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego oferty mozna przekazaé za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: kancelaria@powiat-wolominski.pl

Zgloszenia kandydatow ztozone po terminie lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie beda brane

pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.

Kandydatow, spetniajacych wymogi formalne informuje sig telefonicznie lub mailowo o terminie, czasie i
miejscu przeprowadzania testéw merytorycznych i rozméw kwalifikacyjnych.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.powiat-wolominski.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Pradzynskiego 3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednienie dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji przez Starostwo Powiatowe w Wolominie. ")
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